BO NONG NGHIEP VA MOI TRUONG ~ CQONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG CAO PANG DPoc 14p - Tw do - Hanh phiic
CONG NGHE VA KINH TE BAO LQC

) Ldm Déng, ngay 08 thang 01 nim 2026
So: 19/Qb — TCHCQT

QUYET PINH
V/v: Phin cong don vi thuce hién chirc nang, nhiém vu vé Pam bdo chat lwong va Ty danh
gid chdt lwong nha truong nam hoc 2025 - 2026

HIEU TRUONG TRUONG CAO PANG CONG NGHE VA KINH TE BAO LOC

- Can cur thong tu 28/2017/TT-BLDTBXH ngay 15 thang 12 ndm 2017 cia B Lao
dong — Thuong binh va X hoi vé Quy dinh hé théng dam bio chit luong cia co s& Gido
duc nghé nghiép;

- Can ot Luft gido duc nghé nghiép ngay 10 thang 12 nim 2025;

- C#n ¢t quyét dinh sb 5902/QD-BNN-TCCB ngay 31/12/2025 cia Bé truong B
Noéng nghiép va Mo6i truong quy dinh vé chire ndng, nhi€ém vy, quyén han va co cau t6 chirc
cua Truong Cao dang Cong nghé va Kinh té Bao Loc;

Xét dé nghi ctia Ong Trudng phong T chite, Hanh Chinh va Quan tri:

QUYET PINH

Diéu 1. Nay phan cong Phong Cong tic HSSV va QLCL ciia truémg Cao ding Cong
nghé va Kinh t& Bao Loc 1a don vi thuc hién chirc ning, nhiém vu vé& Dam béo chét lugng
va Tu ddnh gia chét luong nha trudmg nam hoc 2025 — 2026.

Piéu 2. Phong Coéng tac HSSV - QLCL c6 trach nhiém trién khai thuc hién céc diéu
trong muc 1, muc 2 cua Chuong II va thuc hién diéu 23 thong tu 28/2017/TT-BLDTBXH
ngay 15 thang 12 niam 2017 cua B Lao dong — Thuong binh va Xd hdi vé Quy dinh hé
théng dam bao chit lugng cta nha trudng.

Piéu 3. Cac ong Trudng phong T6 chire, Hanh chinh va Quan tri, Pao tao va KHCN,
Coéng tac HSSV va QLCL, Tai chinh, ké toan, Truong cac Khoa va cac don vi, ca nhan c6
lién quan chiu trich nhiém thi hanh quyét dinh nay. '“—1,4_/"{ ¢

Noi nhin: .
- Nhu diéu 3, Ban chi dao PBCL va Hgi dong TPG;
- Luwu VT, CTHSSV va QLCL.

CAO DANG
CONG NGHE
\ VA KINH T§



BQ NONG NGHIEP VA MOI TRUONG ~ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
. TRUONG CAO DANG Déc ldp - Tw do - Hanh phiic
CONG NGHE VA KINH TE BAO LOC

Sé: 20/QP — CTHSSVQLCL

Lédm Dong, ngay 08 thang 1 nam 2026

QUYET PINH
V/v: Thanh ldp Ban chi dao xdy dung, vdan hanh hé thong dam bdo chat heong ciia truong
ndam hoc 2025 - 2026

HIEU TRUONG TRUONG CAO PANG CONG NGHE VA KINH TE BAO LOC

- Thuc hién thong tv 28/2017/TT-BLDTBXH ngay 15 thang 12 ndm 2017 cua B6
Lao déng — Thuong binh va X& hai vé viéc ban hanh Quy dinh hé théng dam bao chit luong
cua nha truong;

- Can ctr Luat gido duc nghé nghiép ngay 10 thang 12 nam 2025;

- Can ¢t quyét dinh s6 5902/QD-BNN-TCCB ngay 31/12/2025 ciia Bo truéng Bo
Noéng nghiép va Mf)i truong quy dinh vé chire néng, nhiém vy, quyén han va co cau to chue
cia Truong Cao dang Cong nghé va Kinh t€ Bao Lic;

Xét dé nghi cta Trrrdng phong Cong tac hoc sinh sinh vién va Quan Iy chét luong;

QUYET PINH

Diéu 1. Thanh 1p Ban chi dao x4y dung, van hanh hé théng dam bao chat lugng ciia
truomg Cao ding Céng nghé va Kinh t& Bao Loc nim hoc 2025 - 2026 (cé danh sdch kém
theo).

Diéu 2. Ban chi dao c6 nhiém vu théng qua ké hoach x4y dung, van hanh hé théng
dam bao chit lugng trinh Hiéu trudong ban hanh; Hudng dan, chi dao viéc xdy dung, van
hanh hé théng dam bao chat lvong; Thim dinh hé théng tai liéu dam bao chét lugng (muc
tiéu chit luong, chinh sich chét luong, sb tay chét luong va cac quy trinh, céng cu dam béo
chit luong); Kiém ftra, giam sat, danh gia hé théng dam bao chét luong; Té chic thue hién
ci tién hé tlléng dam bao chét luong va dinh ky bdo cdo Hicu trudng két qua thuc hién va
tu gidi tan khi hoan thanh nhiém vu.

Piéu 3. Trudng cic Phong, Khoa va cac thinh vién c6 tén trong danh séch chiu trach

nhiém thi hanh quyét dinh nay. Lh// B

Noi nhin:

- Nhu Diéu 3;

- Ban chi dao; Cac Phong, Khoa;

- Luu VP, phong CTHSSV va QLCL.
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DANH SACH
Ban chi dao xdy dung, van hanh, dénh gid, cdi tién

hé thong dam bao chat heong nha truong ndm hoc 2025 - 2026
(Kem theo Quyét dinh s6 20/Q1?-CT HSSVOLCL ngay 0{?/01/2026 cua Hiéu truong Truong
Cao dang Cong nghé va Kinh té Bdao Lic)

STT Ho va tén Chirc danh, chire vu Nhiém vu
1 | Pham Can Hiéu trudng Trudng Ban
2 | bao Duy Phudc Phé Hiéu trudng Pho ban thuong truc
3 | Nguyén Vin Mai Phé Hiéu trudng Pho ban
4 | Tran Thi Thanh Mai Trudng phong CTHSSV va Thu ky
QLCL
5 | TrAn Vin Huy Truong phong BT va KHCN Thanh vién
6 | Pao Ngoc Thirc Trudng phong TC, HC va QT Thanh vién
7 | Nguyén Thi Phiic Anh | Trudng phong TC, KT Thanh vién
8 | Nguyén Trung Kién Trudng khoa TT va QLDD Thanh vién
9 | Lé Vo Trudong Lam Truong khoa Chéin nudi tha y Thanh vién
10 | Nguyén Thé Pinh Trudng khoa Co Dién Thanh vién
11 | Phan Pinh Nam P. Truéng khoa CNTT va NN Thanh vién
12 | Lé Ngoc Lap Trudng khoa Kinh té Thanh vién
13 | Trinh Thi Huong Trudng khoa KHCB Thanh vién
14 | Ta Pham Hai Duy P. Bi thuPoan truong Thanh vién
15 | Trin Thi Thanh Vinh | P. Truéng Phong BT va KHCN | Thanh vién




BOQ NONG NGHIEP VA MOI TRUONG ~ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
. TRUON G CAO BANQ BPoc lap - Tw do - Hanh phie
CONG NGHE VA KINH TE BAO LOC
Sb: 21/QP — CTHSSVQLCL

Lédm Déng, ngay 08 thang I nim 2026

QUYET PINH
Viv: Xdy dung, vin hamh, ddanh gid, cdi tién hé thong dam bao chdt lrong nha truong
nam hoc 2025 - 2026

HIEU TRUONG TRUONG CAO PANG CONG NGHE VA KINH TE BAO LOC

- Thuc hign thong tu 28/2017/TT-BLDTBXH ngay 15 thang 12 ndm 2017 ctia B)
Lao dong — Thuong binh va X4 hoi vé viéc ban hanh Quy dinh hé théng dam bao chét lugng
cua nha trudng; :

- Cén cr Luat gido duc nghé nghiép ngay 10 thang 12 nim 2025; ‘

- C#n clr quyét dinh sb 5902/QD-BNN-TCCB ngay 31/12/2025 cta Bé trudng B
Nong nghiép va Mai truong quy dinh v€ chitc néng, nhiém vu, quyén han va co ciu to chic
ctia Trudong Cao ding Céng nghé va Kinh té Bao Loc;

Xét dé nghi ctia Truéng phong Cong tac hoc sinh sinh vién va Quéan Iy chit luong:

QUYET PINH

Piéu 1. Nay td chic xay dung, van hanh, dinh gia, cai tién hé théng dam bao chit
lwong cia trudng Cao ding Cong nghé va Kinh t& Bao Léc nim hoc 2025 - 2026 (¢6 cde
noi dung DBCL kém theo).

Diéu 2. Cac don vi trong toan trudng chiu trich nhiém xdy dung, van hanh, d4nh gi4,
ci tién hé théng dam bao chit lwvong nha trudng cé lién quan dén don vi ciia minh (¢d quyét
dinh giao nhiém vu va bang heéng din giki kém).

Piéu 3: Ban chi dao hé théng dam bao chat lugng nha truomg chiu trach nhiém kiém
tra, gidm sat, danh gia hé thdng dam bao chit lugng & tat ca cic don vi theo ké hoach (¢4
bang ké hoach giti kém).

Pitu 4. Cac 6ng Truong phong Té chire, Hanh chinh va Quan tri, Pao tao va KHCN,
Cong tac HSSV va QLCL, Tai chinh, ké todn; Truéng cic Khoa va céc don vi c6 lién quan
chiu trich nhiém thi hanh quyét dinh nay. thy —

Nei nhin:
- Nhu diéu 4, Ban chi dao;
- Luu VT, CTHSSV va QLCL.

TRUONG
CAO DANG
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BO NONG NGHIEP VA MOI TRUONG ~ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG CAO PANG Poc lap - Tw do - Hanh phiic
CONG NGHE VA KINH TE BAO LOC

) Ldm Pong, ngay 08 thang 1 nam 2026
S6: 22/Qb - CTHSSVQLCL

QUYET PINH
V/v: Ban hanh chinh sdch, muc tiéu, 80 tay chdt liwong va quy trinh/cong cu
dam bao chat lwong nam hoc 2025 - 2026

HIEU TRUGNG TRUONG CAO PANG CONG NGHE VA KINH TE BAO LOC

- Can ctr Luét gido duc nghé nghiép ngay 10 thang 12 nim 2025;

- Can ctr quyét dinh sb 5902/QD-BNN-TCCB ngay 31/12/2025 cua B¢ truong Bo
Néng nghi€p va Méi truong quy dinh vé chirc nang, nhiém vy, quyén han va co ciu t chirc
cuia Truong Cao ding Cong nghé va Kinh té Bao Loc;

- Thyc hién thong tu 28/2017/TT-BLDTBXH ngay 15 thang 12 ndm 2017 cua B9
Lao dong — Thuong binh va X3 héi vé viéc ban hanh Quy dinh hé théng dam bao chét lugng
cua nha truong;

- Can cir quyét dinh s6 497/QP -CTHSSVQLCL ngay 06/10/2020 Vé viéc phé duyét
Quy ché hoat dong Ban chi dao x4y dung va van hanh Hé théng bao dam chét luong Trudng
Cao déng Cong nghé va Kinh té Bao Loc. -

Xét dé nghi ciia Trudng phong Céng tac Hoc sinh sinh vién va Quan ly cht luong

QUYET PINH

Diéu 1. Ban hanh chinh sich, muc tiéu, sb tay chét luong va 02 quy trinh/cong cu
dam bao chét lugng trudong Cao ding Cong nghé va Kinh té Bao Loc nim hoc 2025 — 2026,
gitt nguyén 01 quy trinh/cong cu dam bao chit luong nim hoc 2024 — 2025, 55 quy
trinh/cﬁng cu dam bao chit luong ndm hoc 2023 — 2024 (c6 danh séch kém theo).

Piéu 2: Giao nhiém vu cho tirng don vi ch tri trong viéc van hanh 58 quy trinh dam
bao chit lugng nha trudng.

Piéu 3. Quyét dinh ¢6 hiéu luc ké tir ngay ky. Thanh vién Ban chi dao, trudmg cac
Phong, Khoa va toan thé can b vién chiic trong toan trudng chiu trach nhiém thi hanh
quyet dinh nay. Uﬂ,\j/ 2

Noi nhin:
- Nhu biéu 3;

- Ban chi dao; Cac Phong, Khoa;
- Luu VP, phong CTHSSV va QLCL
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Keém theo Quyét dinh so ZZ/QD? CTHSSVQLCL ngay 08/01/2026 ciia Hiéu truong Truong
Cao dang Cong nghé va Kinh té Bao Léc

oc

DON VI AP DUNG
(Bdnh diu X vio nhirng don vi
cd lién quan)
S| S
TT - TEN TAILIEU - KY HIEU | & % oy .
2l 8. |8
2| ¥ |88 |§
- i) - 5
S |8 |08 |3
£ | & |&|& | ™
1 S tay chét luong STCL X | x X | x X
’ Chinh sich chét lugng va muc tiéu chét CSCL,
X X X X X
Iuong MTCL
3 Quy trinh 1. X&ay dung chuong trinh QT.01 < X
dao tao
4 Quy trinh 2. B sung, chinh stra chuong QT.02 X X
trinh dao tao
5 QAuy trinh 3. Bién soan gido trinh, hoc QT.03 < <
liéu
6 | Quy trinh 4. Chinh stra gido trinh QT.04 X X
7 Quy ftrinh 5. Quan ly hoat dong giang QT.05 X <
day
g Quy trinh 6. Kiém tra két thuoc médun, QT.06 < N I
mon hoc
9 | Quy trinh 7. Panh gia két qua hoc tip QT.07 X X
10 | Quy trinh 8. Xét cong nhén t6t nghiép QT.08 X X | x
1T | Quy trinh 9. Tuyén sinh QT.09 X X
12 | Quy trinh 10. Khio sit doanh nghiép, QT.10 % 2 ¢ |l = | &
cac bén lién quan
13 | Quy trinh 11. Nhép hoc QT.11 x | x| x| x
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(Ddnh diu X vio nhirng don vi

cd lién quan)
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14 Quy trinh 12. Xay dung ké hoach dao QT.12 <
tao, TKB ‘
15 | Quy trinh 13. Thue hién tién do dao tao QT.13 X X
16 | Quy trinh 14, Dy giér QT.14 X X
17 | Quy trinh 15. T chtrc hoc lai, thi lai QT.15 X X X
18 | Quy trinh 16. Quan 1y diém hoc tap QT.16 X X
19 | Quy trinh 17. Thuc tip co s& QT.17 x | x x | x
20 | Quy trinh 18. Lién két dao tao QT.18 X x | x
21| Quy trinh 19. Quan 1y thu vién QT.19 X X
22 | Quy trinh 20. M& nghé dao tao QT.20 X X
Quy trinh 21. Trién khai hoat déng QT.21
23 NCKH X X
24 | Quy trinh 22. Gidi thiéu viée 1am QT.22 X X
25 Quy trmh 2.3. Quén 1y hd so giang day QT.23 < "
cua giang vién
26 | Quy trinh 24. Theo di vét sinh vién QT.24 X X
27 | Quy trinh 25. Ty kiém dinh chét lugng QT.25 X % X | x | x
Quy trinh 26. Xdy dung, vdn hanh QT.26
28 HTPBCL X X X X X
Quy trinh 27: Pdnh gid, cii tién| ooy
29 HTPBCL X X X X X
30 QU)AJ trinh =28. ?(ay dung muc tiéu, QT.28 X . <« | x <
nhiém vu hang nam
31 | Quy trinh 29. C4p vin bing, chimg chi 'QT.29 X X
% Quy trinh 30. Panh gid két qua rén QT.30 A B
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(Ddnh diu X vio nhitng don vi
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Iuyén
13 Quy trinh 31. Kiém tra, kiém soét hoat QT.31 " % el % | &
dong dao tao
34 ' Ql..ly trinh 32. Bién soan ngan hang dé QT.32 % %
thi
Quy trinh 33. Giai quyét yéu cdu cla QT.33
3 | Hssv X X
36 | Quy trinh 34. Quan ly hd so HSSV QT.34 X | x X
37 | Quy trinh 35. Xét khen thudng HSSV QT.35 X x | x| X
18 Quy trinh 3A6. Xét cip hoc bong khuyén QT.36 < N I
khich hoc tap
39 | Quy trinh 37. Xét ky luat HSSV QT.37 X X
40 Quy trinh 38. Quan ly cong tac GVCN QT.38 « X
va Co van hoc tap
41 | Quy trinh 39. Quan ly HSSV ndi tra QT.39 X X
42 %ley trinh 40. Quan ly hoat déng hoc QT.40 N N <
43 | Quy trinh 41, P4nh gia xép loai CBVC QT.41 X| X x | x | x
m Quy trinh 42. Quy hoach, b6 nhiém QT.42 <
CBVC
45 | Quy trinh 43. Tuyén dung nhén su QT.43 X
46 qu trinh .44' .Bao tao, bdi dudng, QT.44 5| x N < «
chuan hoa gido vién, can b quan ly
47 Quy trinh 45. Quan _1y nha xuodng, QT.45 . «
phong thuc hanh
43 Quy trinh 46. Bao tri, bio duding thiét QT.46 % <
bi, may moc
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49 Qt}y tri’nh 47. Quan ly, str dung thiét bi, QT.47 - "
may moc
50 Quy trinh 48. Cap phat vat tu phuc vu QT.48 - % |
dao tao
31| Quy trinki 49. Quan Iy hd so CBVC QT.49 X
59 | Quy frinh 50. Xét Khen thuéng — Ky QT.50 %
luat CBVC
53 Quy trinh 51. Giai quyét chinh sach cho QT.51 %
CBVC
54 | Quy trinh 52. Xét nang luong QL2 | x %
55 | Quy trinh 53. Tiép nhén, ban giao tai QT.53 X X | x
san, thiét bi
56 | Quy trinh 54. Thanh, quyét todn QT.54 & &
57 Quy trinh 55. Lap ké hoach tai chinh, QT.55 X X x | x | x
ngan sach
58 | Quy trinh 56. Pdu tu, mua sim QT.56 5| &
59 | Quy trinh 57. Kiém k@ tai san, thiét bi QT.57 R B | E | KX
60 | Quy trinh 58. Thanh ly tai san, thiét bj QT.58 I




BO NONG NGHIEP VA MOI TRUONG ~ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
) TRUONG CAO PANG Péc 1ap - Tu do - Hanh phiic
CONG NGHE VA KINH TE BAO LOC

. Ldm Pong, ngay 12 thang 01 nam 2026
S6: 39/Qb — CTHSSVQLCL

QUYET PINH
Viv: Giao nhiém vu x4y dung, van hanh hé thong DBCL nha truong ndm hoc 2025 - 2026

HIEU TRUONG TRUONG CAO PANG CONG NGHE VA KINH TE BAO LOC

- Thyc hién théng tu 28/2017/TT-BLDTBXH ngay 15 thang 12 nam 2017 caa Bo
Lao dong — Thuong binh va Xa hdi vé viéc ban hanh Quy dinh hé théng dam bao chit luong
ciia nha truong.

- Cin cir quyét dinh sé 21/QD-CTHSSVQLCL ngay 08/1/2026 cta Hiéu trudng
trudng Cao dang Cong nghé va Kinh t& Bao Loc vv “Xay dung, van himh, danh gid, cai
tién hé thong PBCL nha trieong ndm hoc 2025 — 2026,

Xét dé nghi ciia Phé Truéng phong Céng tac HSSV & QLCL

QUYET PINH

Pidu 1. Giao nhiém vy cho cac don vi chi tri, don vi phéi hop trién khai van hanh hé
théng PBCL nha trudng nam hoc 2025 — 2026 (C6 danh sach giao nhiém vu gii kém).

Diéu 2. Céc don vi duge giao nhiém vu chi tri ¢6 trach nhiém huéng dén, phéi hop,
kiém tra, danh gi4 céc don vi phbi hop trong viéc x4y dung, van hanh cac ndi dung PBCL
dugc phan céng quan ly.

Picu 3. Cc éng Trudng phong T chire, Hanh chinh va Quan tri, Pao tao va KHCN,
Céng tic HSSV va QLCL, Tai chinh, ké toan; Trudng cic Khoa va cac dOTl vi ¢6 lién quan
chiu trich nhiém thi hanh quyét dinh nay. [}.,2//

Noi nhin: —HIEU TRUONG
- Nhur diéu 3, Ban chi dao: ey
- Luu VT, CTHSSV&QLCL TRUGNG N
[ caopANG/QL ) i
CONG NGHE LA

VA KINF
BAO LOC
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1. MUC TIKU CHAT LUQNG:

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

Doc ldp - Tw do - Hanh phiic

Lédm DPong, ngay 12 thang 01 nim 2026

ANH SACH CAC PON VI DPUQC GIAO NHIEM VU
HE THONG PBCL NHA TRUONG NAM HQC 2025 — 2026

dinh s6 39/QB CTHSSVQLCL ngay 12/01/2026 ciia Hiéu trudng Truong
Cao ding Céng nghé va Kinh 1é Bio Léc)

TT

NOQI DUNG MUC TIEU

PON VI CHU TRIi

DON VI
PHOI HOP

Hoan thanh 80% chi tiéu tuyén sinh nim 2026

P.PAO TAO VA KIHCN

CAC KHOA

A: Két qua xép loai hoc tip nam hoc: Trén 95%
hoc sinh, sinh vién du diéu kién 1én 16p; tir 90%
tré 1én hoc sinh, sinh vién da didu kién tdt
nghiép; 40% hoc sinh, sinh vién c6 két qua hoc
tap tir loai kha trd 1én ndm hoc 2025 — 2026.

B: Két qua xép loai rén luyén nim hoc: ¢6 it nhit
95% hoc sinh, sinh vién dat loai kha tré 1én

P. PAO TAO VA KHCN

P. CTHSSV VA QLCL

CAC KHOA

Duy tri quan hé thudong xuyén véi 80 Doanh
nghiép trong hoat dong dao tao clia nha trudng.

P.PAO TAO VA KHCN

CAC KHOA

100% phong thyc hanh, phong thi nghiém, xudng
thue hanh, trai thuc nghiém dugce quan ly theo mé
hinh 38

P. TC, HC VA QUAN TRI

CAC KHOA

Mbi don vi trong toan trudng c6 it nhit 1 dé tai
nghién ctru khoa hoc, sang kién, giai phap.

P.PAO TAO VA KHCN

CAC KHOA

Trén 80% s6 doanh nghiép dugc khao sat hai
long vé ning luc lam viée cua hoc sinh, sinh vién
sau khi tot nghiép

P.PAO TAO VA KHCN

CAC KHOA

A: Cé it nhat 80% hoc sinh, sinh vién hai long vé
cong tac giang day;
B: Ti 1€ nghi hoc, bd hoc khéng qua 20%

P. CTHSSV VA QLCL

CAC KHOA

T6 chic Ty danh gia chit luong GDNN nha
truong va xay dung, vin hanh, quan ly, giam sat
100% céc quy trinh, cong cu dam bao chét lugng
theo md hinh khung quan 1y chét luong

P. CTHSSV VA QLCL

CAC PON VI

Tu vén va giGi thidu viée lam cho 100% hoc sinh,
sinh vién tot nghiép va cé it nhat 80% hoc sinh,
sinh vién co viéc lam.

P. PAO TAO VA KHCN

CAC KHOA

10

100% cac don vi thuc hién chuyén dbi so trong
quan ly va day hoc.

P. TC, HC VA QUAN TRI

CAC DON VI

11

Cé tir 3 dén 5 giang vién, c4n bd vién chirc tham
gia hoc tdp nang cao trinh d chuyén mén béc sau
dai hoc hoidc cic khéa hoc ning cao kién thic
chuyén mon.

P. TC, HC VA QUAN TRI

CAC DPON VI




2. QUY TRiNH CHAT LUQNG:

) . PON VI ; i
TT NOIDUNG QUY TRINH B FRGEN VR BHOL
CHU TRi HOP

Quy trinh 1. X4y dung chuong trinh

dao tao

Quy trinh 2. B& sung, chinh sta

chuong trinh dao tao

Quy trinh 3. Bién soan gido trinh, hoc

liéu

Quy trinh 4. Chinh stra gido trinh

Quy trinh 5. Quan ly hoat dong giadng

day

Quy trinh 6. Kiém tra két thuc modun,

moén hoc

Quy trinh 7. Pénh gia két qua hoc tap

Quy trinh 8. Xét cong nhan tot nghiép

Quy trinh 9. Tuyén sinh

Quy trinh 10. Khao sat doanh nghi€p, | p, pA0 TAO VA KHOA CAC KHOA
1| cac bén lién quan HQC CONG NGHE CAC PON VI

Quy trinh 11. Nhép hoc

Quy trinh 12. X4y dung ké hoach dao
tao, TKB

Quy trinh 13. Thuc hién tién d6 dao
tao

Quy trinh 14. Dy gi¢

Quy trinh 15. T6 chiic hoc lai, thi lai

Quy trinh 16. Quan ly diém hoc tap

Quy trinh 17. Thuc tip co s&

| Quy trinh 18. Lién két dao tao

Quy trinh 20. M& nghé dao tao

Quy trinh 21. Thye hién dé tai NCKH
cap truong
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Quy trinh 22. Gidi thiéu viéc lam

Quy trinh 23. Quan 1y hd so gidng day
cua gidng vién

Quy trinh 24. Theo dai vét sinh vién

Quy trinh 25. Ty kiém dinh chét hugng

Quy trinh 26. Xay dung, vdn hanh
HTDPBCL

Quy trinh 27: Dénh gid, cai tién
HTPBCL

Quy trinh 28. Xdy dung muc tiéu, -

nhiém vu hang nam

Quy trinh 29. Cap vin bing, chimg chi

Quy trinh 30. Dénh gia két qua rén
luyén

Quy trinh 31. Kiém tra, kiém so4t hoat
ddng dao tao

Quy trinh 32. Bién soan ngin hang dé
thi

Quy trinh 33. Giai quyét yéu ciu cia
HSSV

Quy trinh 34. Quan 1y hd so HSSV

Quy trinh 35. Xét khen thuong HSSV

Quy trinh 36. Xét cip hoc bdng
khuyén khich hoc tap

Quy trinh 37. Xét ky luat HSSV

Quy trinh 38. Quan ly cong tic GVCN
va Co van hoc tép

Quy trinh 39. Quan ly HSSV ndi tri

Quy trinh 40. Quan ly hoat dong hoc
tap

P. CONG TAC HQC
SINH SINH VIEN VA
QUAN LY CHAT
LUQNG

CAC KHOA
CAC PON VI

Quy trinh 19. Quan ly thu vién

Quy trinh 41. Panh gia xép loai CBVC

Quy trinh 42. Quy hoach, b6 nhiém
CBVC

P. TO cHt'J'c, HANH
CHINH VA QUAN TRI

CAC KHOA
 CACPON VI
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Quy trinh 43. Tuyén dung nhan sur

Quy trinh 44. Pao tao, bdi dudng,
chuan hod gido vién, can bd quan ly

Quy trinh 45. Quan ly nha xudng,
phong thuc hanh

Quy trinh 46. Béo tri, bio dudng thiét
bi, may mée

Quy trinh 47. Quan ly, sir dung thiét
bi, may mde

Quy trinh 48. Cép phat vét tu phuc vu
dao tao

Quy trinh 49. Quan ly hé so CBVC

Quy trinh 50. Xét Khen thudéng — Ky
luat CBVC

Quy trinh 51. Giai quyét chinh sach
cho CBVC

Quy trinh 52. Xét ning luong

Quy trinh 53. Tiép nhén, ban giao tai
san, thiet bi

Quy trinh 54. Thanh, quyét toan

Quy trinh 55. Lap ké hoach tai chinh,

o , i 5 CAC KHOA
ngédn sach P. TAI CHINH, KE

TOAN CAC PON VI

Quy trinh 56. Pau tu, mua sim

Quy trinh 57. Kiém ke tai san, thiét bi

Quy trinh 58. Thanh 1y tai san, thiét bi




_ TRUGNG CAO BANG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
CONG NGHE VA KINH TE BAO LOC Déc lap - Tw do - Hanh phiic
PHONG CTHSSVQLCL

Léam Pong, ngay 09 thang 1 nim 2026

HUONG DAN XAY DUNG, VAN HANH, PANH GIA VA CAI TIEN
HE THONG PAM BAO CHAT LUQONG NHA TRUONG NAM HOQC 2025 - 2026

1. MUC PICH, YEU CAU:
1.1. Muc dich:
- Hudng din, trién khai cu thé dén céc don vi trong toan truong vé viée xiy dung,
van hanh, d4nh gi4, cai tién hé thing PBCL nha trudng va & timg don vi.
- Tao diéu kién cho cac don vi ning cao duoc hidu qua va chét lugng céng viéc thudc
chirc ning, nhiém vu dugce giao.
- Tao diéu kién cho viée kiém tra, giam sat dbi vai viee van hanh hé théng DBCL cua
Ban chi dao duge thun loi va phuc vu t6t trong cong tac Tu danh gid nha truong hing nin.
1.2. Yéu clu:
- Cac don vi trién khai x4y dung va van hanh ngay céc ndi dung DBCL lién quan dén
don vi cua minh.
- Viéc xay dung, van hanh, dénh gia, cai tién hé théng DBCL nha truong va & tiing
dom vi phai thyc hién theo ding noi dung, ké hoach, thoi gian dé ra.
2. NOI DUNG:
2.1. Xay dung, vin hanh hé théng PBCL: Gom cic néi dung sau:
- Muc tiéu chat lwong:
+ Nha truong di ban hanh hé thbing PBCL nim hoc 2025 — 2026 gdm: Chinh sich chét
lwgng, muc tiéu chit luong, 58 quy trinh chat lugng.

+ Céac Phong chirc nidng dugc giao nhiém vu chi tri cac muc tiéu chét Iuvong cta nha
trudng tién hanh xiy dung ké hoach thuc hién va quan 1y viéc van hanh muc tiéu duge phén
cong. ‘

+ Cac Phong, Khoa trong toan trudmg tién hanh x4y dung muc tiéu va ké hoach thuc
hién muc tiéu cta don vi dua trén muc tiéu chét lugng cua nha truong cé lién quan dén don
vi minh. Ngoai ra cén bd sung thém mot s6 muc tiéu thude chire nang, nhi€ém vu cua don vi
(it nhat 8 muc tiéu)

+ Céc chi s & mot s6 muc tidu cua don vi phai b%mg hodc cao hon muc tiéu chét lugng
ctiia nha truong.

+ Sau khi xdy dung xong cic don vi td chirc van hanh muc tiéu da dang ky va xdy dung
trong nidm hoc (Twu y trong qud trinh vdn hanh can luu lai ho so, két qud dé phuc vu cong
tac kiém tra, danh gia)



- Cdc quy trinh chat leong:

+ Céc quy trinh lién quan dén nhiém vu ctia Phong chire ning nao thi Phong chiic nang
dé 1a don vi ch tri, dinh huéng va phéi hop véi cic don vi lién quan khéc (néu c¢d) dé cing
thuc hién,

+ Tét ca biéu mAu/hd so lién quan dén cac bude cua quy trinh déu phai duge Phong chiic
nang luu lai dé phuc vu cho cong tac kiém tra, gidm sat ctia Ban chi dao hé théng DBCL.

2.2. Pénh gid h¢ thong DPBCL: Gdm cac ndi dung sau:
- Muc tiéu chat hrong nha truong:

+ D6i véi cac don vi duge giao trach nhiém trién khai muc tiéu chét luong ctia nha
truomg s& duoc danh gia thong qua két qua thuc hién muc tiéu dugce giao.

+ Biéu mau/ hd so lién quan dén muc tiéu chit luong nha trudng duoc giao (néu cd).
- Quy trinh chat heong nha truong

+ Dbi v6i cac don vi dugc giao trach nhiém trién khai van hanh céc quy trinh BBCL
nha truong s& duge danh gid thong qua két qua thuc hién céc quy trinh do.

+ Biéu miu/ ho so lién quan dén quy trinh

- Muc tiéu chat lirong cua don vi:

+Két qua thyc hién myc tiéu cua don vi

+ Biéu mau/ hd so lién quan dén timg muc tidu clia don vi

- Bdo cdo két qua thiee hién PBCL ndim hoc ciia don vi
2.3. Cii tién hé théng DPBCL:

- Phong CTHSSV va QLCL t6 chire huéng dan cho céc don vi thuc hién viée cai tién
hé théng DBCL nha truong va cac don vi.

- Céc don vi s& dé xuit cai tién hé théng DBCL cta nha truong va cta don vi theo
ndm hoc néu thay chua phu hop, cin diéu chinh b sung.

Moi théng tin thic mdc cde don vi lién hé triec tiép véi phong CTHSSV va QLCL dé
dwgc hwong dan cu thé!

PHONG CONq TAC HSSV VA QLCL
TRUONG PHONG
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BO NONG NGHIEP VA MOI TRUONG
TRUONG CAO PANG CONG NGHE VA KINH TE BAO LQOC

Pia chi: 454 Trdn Pht — Phudng 2 Bao Lac — Tinh Lam Dong
Dién thoai: 0263.3864102; Email: cdbl.cbl@moet.edu.vn
Fax: 0263.3719587; Website: http://www.bcte.edu.vn

NAM HOC 2025 - 2026

Ban hanh lan: 02

Hiéu luc tir ngdy: 01/2026
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DANH MUC CAC TU VIET TAT

STT| TU VIET TAT NOI DUNG
1 |BLDPTBXH Bo Lao dong Thuong binh va xa hoi
2 [BoNN - PINT B Nong nghiép va Phat trién ndng thon
2 |BNN-TCCB B6 ndng nghiép — T6 chiic cén b
3 |HTPBCL Heé thdng dam bao chat lugng
4 | CBVC Céan bd vién chiic
5 |HSSV Hoc sinh sinh vién
6 |TC-KT Tai chinh — ké toan




I. GIOI THIEU CHUNG:

SH tay chit lwong 13 tai liéu téng quét, xdc dinh pham vi 4p dung; chinh
séach va muc tiéu chét lugng; gioi thiéu hoat dong va co céu to chire, chirc ning
nhiém vu clia trudng; cac yéu cdu cua hé théng dam bao chit lugng; danh muc
cac quy trinh, thd tuc ban hanh... dé lanh dao va can bd chi chét cua truong lam
co s diéu hanh hé théng dam bao chit lugng clia minh.

1. Lich sit hinh thanh va phat trién:

Ngay 19/11/1955 theo Nghi dinh s6 112 BCN/NP cua chinh quyén Sai
Gon cii Trudong duge thanh 13p véi tén goi 1a Truong Qudc Gia Nong-Lam-Muc
Blao va dén ngay 24/8/1963 Trudng dwoc dbi tén 13 Trudng Trung hoc Néng -
Lé&m - Stc Béao Loc.

Sau ngay giai phéng mién Nam nam 1975 Trudng duge chinh quyén céch
mang tiép quan va giao cho Bo Nong nghiép quan ly. Ngay 08/12/1976 B Nong
nghiép ra quyét dinh s6 250-NN/TC/QD vé nhiém vu dao tao va td chic bo may
Truong trung hoce Ky thudt Nong nghiép Bao Ldc; Thing 8/1989 B Nong
nghiép quyét dinh chuyén giao Trudng v& Lién hiép cac xi nghiép Dau Tim to
Viét Nam (nay 13 Téng cong ty Dau tdm to Viét Nam) quéan Iy va ddi tén thanh
Trudng Trung hoc K thuat - Day nghé Bao Loc.

Ngay 07/12/1998 Bo Nong nghiép - PTNT ra quyét dinh s6 197/1998/QD-
BNN/TCCB chuyén trudng vé truc thude Vién Khoa hoc k¥ thudt Nong Lam
nghiép Tay Nguyén.

Ngay 01/11/2006 Bo Nong nghiép va PTNT ra quyét dinh sé 3296/QD-
BNN-TCCB chuyén Trudng vé trye thude Bo quan Iy cho téi hién nay.

Ngay 19/5/2009 theo quyét dinh s6 3549/QD-BGDDT cia Bo trudng Bo
Gido dyc va Dao tao thanh lap truong Cao ding Cong nghé va Kinh té Bio Loc
(trén co sé nang cp Trudng Trung hoc K§ thudt - Day nghé Bao Loc).



2. So dd tb chire:
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3. Chuc ning - nhi¢m vuy:
3.1. Chirc ning — nhi€ém vu ctia nha truong:

Can cr Théng tu sé 46/2016/TT-BLDTBXH ngay 28/12/2016 cua Bo
Lao dong - Thuong binh va X& hoi quy dinh Piéu 1é Trudng Cao ding; Cin cu
quyét dinh sé 5902/QD-BNN-TCCB ngay 31/12/2025 ctia Bd truéng Bo Nong
nghiép va Mbi truong quy dinh vé chirc nang, nhiém vu, quyén han va co ciu td
chiic cia Trudong Cao déng Cong nghé va Kinh té Bao Loc;

Can ctr quyét dinh sb: 01/QD-TCHC ngay 01 thing 01 ndm 2018 cua
Hiéu truéng Trudng Cao ding Cong nghé va Kinh t& Bao Loc Vv “Ban hanh
Quy ché t6 chite va hoat déng ciia Truong” da x4c dinh 16 chirc ning — nhiém
vu ciia nha trudng bao gdm nodi dung co ban:

- Dao tao can bd cé trinh do cao dang, trung cép chuyén nghiép, cao ding
nghé, trung cép nghé, so cdp nghé va day nghé ngén han.

- Boi dudng nang cao trinh d¢ kién thirc va k§ ning nghé cho ngudoi lao
dong theo yéu cdu cua co s¢ san xuat, kinh doanh va ctia nguoi lao dong.

- Nghién ciru, trién khai, timg dyng céc tién bo khoa hoc cong nghé lién
quan dén cac nodi dung dao tao ctia Trudng va chuyén giao cic tién bo ky thuit
vao phuc vu san xuét, thue hién gfm dao tao véi nghién ciu khoa hoc va lao
dong san xuét nhim nang cao chit lugng dao tao, dap umg yéu ciu ngay cang
cao cua san xudt, kinh doanh.

- Lién két va hop téc voi cdc t6 chiic: co so ddo tao, nghién clru, san xuét
kinh doanh va dich vu trong nuéc, ngoai nude dé td chirc dao tao va két hop dao
tao v&i nghién ciru, san xudt, nng cao chét luong dio tao va ting ngudn thu cho
nha trudng.

- Quan ly t6 chire, vién chirc va tai san ciia Trudng theo phéan cp cia BO
Nong nghiép va Phat trién néng thon va quy dinh ciia Nha nudc.

- Xay dyng va td chic thyc hién ké hoach chién lugc phat trién nha
trudng phit hop véi chién luge phat trién gido duc va quy hoach mang ludi céc
Trudng Pai hoc, Cao ding ctia nha nudée.

- Phat trién chuong trinh dao tao, bién soan gido trinh, 1ap ké hoach giang
day va hoc tap phi hop véi trinh d§ va hinh thic dao tao cho tirng nganh dao tao
theo céc quy dinh hién hanh cia B Lao ddng Thuong binh va Xa hoi.

- Ping ky, tham gia, tuyén chon, ky két va thuc hién hop ddng khoa hoc
v cong nghé; dao tao nhan luc, bdi dudng nhén tai vé& khoa hoc va cong nghé
g6p phan xay dung, phat trién tiém lyc khoa hoc va cong nghé ciia dit nude, hoi
nhap quéc té.



- Huy dong, quan 1y va st dyng tét cdc ngudn lyc nhim thuc hién myc
tiéu gido duc; hop tac, lién két véi cac td chue kinh té, gido duc, viin hoa, thé
duc thé thao, y té, nghién ctru khoa hoc trong nuéc va ngoai nuée theo quy dinh
ctia phdp luat nhim nang cao chit lwong gido dyc, gin dao tao voi nghién ciu
khoa hoc, san xudt, viéc lam phuc vu su nghiép phat trién kinh té - xa hoi.

- Puge bao hd quyén s& hitu tri tué; chuyén giao, chuyén nhugng va cong
bd két qua hoat dong khoa hoc va cdng nghé; bao vé lgi ich ctia nha nuée, xi
hoi, quyén, loi ich hgp phap cua cd nhan trong hoat dong dao tao, khoa hoc,

cong nghé cua Truong.

- Nhén tai tro ciia céc t chirc, ca nhan theo quy dinh'cﬁa phap luat; gép
vbn bing tién, tai san, gia tri quyén so hitu trf tué; s dyng ngudn thu tir hoat
dong kinh té dé xdy dung co s& vt chét cua Trudng; tai trg cho cac hoat dong
thue hién chinh sdch wu dai déi vé6i con, em gia dinh thudc dién chinh sach, cdc
hoat dong xd hdi nhan dao va tir thién.

- Pugc nha nude giao quyén sir dung dit; duoc thué dat, vay vén v dugc
mién, giam thué theo quy dinh ciia phap luat.

- T6 chirc by may nha trudong, tuyén dung d6i ngii gidng vién, can bd,
nhéan vién; thanh 14p va giai thé cac to chirc khoa hoc va cong nghé, cic don vi
dich vu va cdc doanh nghiép ctia Trudng theo quy dinh cda nha nudec.

- T chitc cac hoat dong ciia trudng tai cic co s& da dang ky va dugc Bo
Iao d6ng Thuong binh va Xa hoi, B Nong nghiép va Phat trién ndng thon chip
thudn.

3.2. Chiic ning — nhiém vu cac don vi:
3.2.1. Phong Dao tao va Khoa hgc cong nghé:

a. Chirc ning:

Tham muu cho Hiéu trudng vé cong tic quan Iy va phat trién dao tao trinh
do cao ding, trung cdp, so cAp va nghé ngin han. TS chirc thuc hién cong tac
quéan ly do tao, dé xuit cic bién phap bdi dudng nang cao chit lugng gidng vién;
Quén Iy cong tac nghién ctru khoa hoc thude trach nhiém va thdm quyén ciia don
vi. Ngoai ra con ¢é chiic nang tham muu gitp hiéu truéng vé cong tic tuyén sinh,
hd trg viéc 1am cho hoc sinh sinh vién va thue hién céc nhiém vu cé lién quan
dén cong tac Tuyén sinh, tu van viéc 1am, quan hé véi doanh nghiép.

b. Nhiém vu:

- Phéi hop cac Khoa x4y dung va diéu chinh chuong trinh dao tao trinh d6
cao dang hé chinh quy, trung cdp hé chinh quy, hé lién théng chinh quy, hé vira
hoc vira lam... trinh Hiéu trudng ky ban hanh; Khai thac va trién khai cac chuong
trinh tién tién vao cong tac dao tao cia trudng.
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- Phéi hop véi cac don vi chirc ning trong viée to chirc nghién ctu xédc
dinh nhu cdu cua x4 hoi 1am co s& x4y dung ké hoach phat trién dao tao dai han
cta truong. T4 chitc thuc hién viée lién két, hd tro dio tao gitta trudng véi cac
dia phuong va cac truong dai hoc, cao ding khéc.

- Phoi hop vai cac khoa chuyén mon va don vi chitc nang nghién ctu doi
méi, hoan thién myc tiéu va ndi dung dao tao.

- Xay dung ké hoach va trién khai dao tao theo hé thong tin chi.

- Xay dung va diéu phdi ké hoach dio tao hang nim cho hé chinh quy, hé
lién théng chinh quy, hé vira hoc vira [am. Két hop véi cac don vi st dung hiéu
qua quy giang dudng.

- Thyc hién dao tao theo quy ché dao tao hién hanh nhu: Cong tac bao luu
két qua tuyén sinh, bao luu khac, xét chuyén khéa, chuyén hé, chuyén trudng, ....

- T6 chire quan 1y két qua hoc tap cia hoc sinh sinh vién. Luu trit cic bang
diém gbc két qua hoc tap ciia hoc sinh sinh vién theo quy dinh. In vin bang,
chimg chi theo quy ché ctia BO va quy dinh ciia trudng,

- T4 chirc thyc hién cac quy ché, quy dinh vé& dao tao hién hanh.

- D& xudt, phdi hop cic Co quan c6 thdm quyén, co sé dao tao, cic don
vi...td chiic cac chuong trinh bdi dudng nang cao k¥ ning giang day cho giang
vién. '

- Thuong true cac Hoi ddng: tdt nghiép, khen thudng, khoa hoc — ddo tao
va cac hoi dong lién quan dén xét 1én 16p, tam dimg, thoi hoc, quy trinh xép
nganh cho hoc sinh sinh vién.

- Tiép nhén va xir I céc loai don tir, hd so, van ban... lién quan dén cong
tac dao tao. Cép gidy ching nhén tdt nghidp tam thoi cho hoc sinh sinh vién, gidy
chimg nhén két qua hoc tip va céc gidy to khic cho hoc sinh sinh vién thudc
thim quyén ctia don vi.

- Thyc hién cong tac téng hop vé& hoat dong dao tao hé chinh quy, hé lién
théng va hé vira hoc vira lam; théng k&, bdo cdo kip thoi theo yéu ciu clia cip
trén va cua truong.

- Quan ly va st dung c6 hiéu qua ngudn nhan lyc, co so vit chét va céc
phuong tién, trang thiét bi dugc giao.

- Quang bé hinh 4nh, thong tin tuyén sinh ctia nha trudmg,

- X4y dung va trién khai ké hoach lién quan dén vén dé tuyén sinh ctia nha
truong.



- Lién hé, quan hé véi cac doanh nghiép, co s san xudt trong viée trién
khai gigi thiéu viéc 1am ban thoi gian cho hoc sinh — sinh vién dang hoc tap tai
trudong dong thoi tim va gidi thidu viée 1am cho hoc sinh — sinh vién sau khi t6t
nghiép.

- Thye hién ché do bao cdo theo qui dinh.

- Phéi hop v6i cac don vi chirc ning thue hién cdc cong tac phat sinh trong
qua trinh hoat dong cta truong.

3.2.2. Phong Cong tac HSSV va Quan Iy chéit lwong:

a. Chire ning:

Phong Coéng tac HSSV&QLCL c¢6 chiic ning tham muu gip hiéu
trudong vé cong tac quan ly, gido duc hoc sinh, sinh vién va t6 chirc chi dao, thuc
hién cac nhiém vy co lién quan dén cong tac hoc sinh, sinh vién. Tham muu cho
Hiéu truong trong viée té chire thyc hién cong tac Khao thi va Kiém dinh chit
lugng gido dyc cia nha truong theo cac quy dinh cia Bo GD - DT, B LDTBXH
va cac nhiém vu khac do Hi¢u trudng phan cong.

b. Nhiém vu:

* Cong tac Hoc sinh sinh vién:

- Thuong xuyén theo dai, tdng hop tinh hinh vé cong tic HSSV. Phan anh
kip thoi téi hidu truong, Chit dong dé xuét cac bién phép thich hop dé gidi quyét
cac van dé lién quan dén HSSV.

- Cong tac khen thudng, ky ludt HSSV.

- Chu tril va td chirc hoc chinh tri ddu khéa, gido duc truyén thong nha
trudng, tudn sinh hoat cong dan vao diu nam hoc theo qui ché cong tic HSSV.

- Cung voi phong dao tao td chire tiép nhan thi sinh tring tuyén vao hoc;
Tiép nhan HSSV vao & ndi tra; Quan 1y HSSV ndi tro.

- Theo dbi, théng ké va quan 1y sb liéu hoc sinh, sinh vién toan truémg, bao
c4o dinh ky theo yéu cau cua hiéu trudng.

- Giai quyét c4c thu tyc hanh chinh cho HSSV: Ché do chinh sach ctia nha
nude dbi vai HSSV; Cép phat thé HSSV; giéy xac nhin HSSV; lam tha tuc bao
luu diém, quyét dinh cho HSSV thdi hoc; chuyén trudmg....

- Giai quyét céc khiéu nai, t& cdo, kién nghi ¢6 lién quan dén HSSV.,

- T chirc thuc hién cong tic xét hoc bdng; thi dua; khen thudng; ki luat
HSSV.

- T chirc thyc hién danh gia két qua reén luyén HSSV timg thang, hoc ky,
ndm hoc, khéa hoc theo quy dinh hién hanh.



- Phdi hop v6i cac don vi trong trudng, co quan chiic ning va chinh quyén
dia phuong thuc hién cong tic sinh vién ngoai tru.

- Kiém tra, dén dbc cOng tac gido vién chi nhiém.

- Quan ly cdng tac trdt ty, an ninh, van héa hoc dudng.

- Quan Iy hé so hoc sinh — sinh vién.

- T chirc chio cd diu thang.

- Hang nam t chirc ddi thoai véi hoc sinh - sinh vién toan trudng,

* Cong tac Khao thi:

- Phéi hop voi phong Pao tao - QLKH tham muu dé xuét v6i Hiéu truéng
ban hanh céc quy dinh cu thé vé& cong tac té chuc thi két thic mddun, mén hoc
theo dting cac quy ché va quy dinh.

- Thudng xuyén cdp nhat cic viin ban mai lién quan dén cong tic Khao thi
va trién khai xdy dyng cdc vin ban hudng din cho tit ca céc don vi trong toan
trudng.

- Phéi hop v6i cac Khoa trong toan trudng t6 chirc xdy dung ngan hang dé
thi, in sao d&, t6 chuc thi, chim thi, vao diém thi, chdm phtc khao, phén tich xir
1y, luu trir cac két qua thi va bai thi dam bao ding quy dinh. Ung dung cong nghé
thong tin vao cong tac soan thao d& thi, chim thi va luu trit két qua thi.

- Viét bo cdo va trinh Hiéu trudng phé duyét cac ndi dung lién quan dén
cong tac Khao thi theo yéu cau ciia nha trudng va cép trén dam bio ding quy
dinh.

* Cong tac Kiém dinh chét lugng:

- T4 chirc hudng dn, tip hudn cho can bd, gidng vién vé cong tac Ty dédnh
gia GDNN cua nha truong va Tw danh gid chuong trinh dao tao nghé trong diém
qubc gia & cac Khoa chuyén mén hing nim.

- Tham muu cho Hiéu trudng trong viéc ban hanh Quy dinh cic hoat dong
kiém tra, giam sat héng nam nham ning cao chét lugng, hiéu qua dao tao ctiia nha
truong.

- Xay dyng ké hoach, t6 chiic va bdo cdo cac hoat dong kiém tra, giam sat
hing nim theo ting ndi dung trong Quy dinh di ban hanh dbi véi tat ca céc don
vi trong toan trudng.

- Trién khai cong tac Tu dénh gia & timg don vi theo ké hoach hing nam.

- T6 chire xdy dung, van hanh, dénh gié, cai tién hé thong PBCL hing nim
ctia nha trudng dé tir dé nang cao hiéu qué cong viée, hiéu qua trong cong tac dao
tao va dan khing dinh uy tin, thuong hiéu ctia nha trudng.
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- Trién khai viét bao cdo cong tac Tu danh gia chit lugng GDNN ctia nha
trudng va béo cdo Cong tdc PBCL nha trudng hing nam giri vé Tong cuc GDNN
theo quy dinh. -

* Cong tac khac:
- T chirc cAp phdi bing, chimg chi, gidy chiing nhan theo quy dinh,
- T chirc xdc minh bing cAp khi cé yéu cu.
- Cép phat bang.
3.2.3. Phong Té chitc, Hinh chinh va Quan tri
a. Chirc ning:
Tham muu cho Hiéu trudng trong viéc t6 chirc thuc hién cac cong tic t6

chirc hanh chinh trong toan trudng, quan ly so s& vat chat - canh quan trong toan
trrong va cac nhiém vy khac do Hi¢u truong phan cong.

b. Nhiém vu:
- Thyc hién d& xuét cong tac t& chirc b may theo quy dinh ctia cip trén.

- T4 chizc xdy dyng chitc ndng, nhiém vu, quyén han va xac dinh bién ché
cho cac bd phan trong nha trudong.

- T4 chirc xay dyng, stra dbi, bd sung hé théng nodi quy, quy dinh, quy ché
trong nha trudong.

- Té chie thuc cac ché do tuyén dung, hop dong va quan Iy can bd vién
chirc va nguoi lao dong theo quy dinh cua phap luat.

- T6 chtic thyuc hién cong tdc bao vé€ chinh tri ndi b, phong chay chita
chay, chi dao cong tic an ninh trat tu, truc tiép chi dao td bao v¢, dicu dong xe
cdng tac va cac cong viéc lién quan.

- Quan ly va tb chire thuc hién cong tic phong chdng thién tai, chdy nd.

- Té chirc phé bién cic vin ban méi clia cip trén va cliia nha nude.

- Quan 1y quy dat, qu§ nha, cac cong trinh cong cong, cdy xanh cia nha
trudng, té chirc bao quan, quy hoach, khai thac st dung co s vt chat

- XAy dung ké hoach phat trién co s& vét chat dap ing vdi nhu cau phat
trién ctia Nha truong.

- Quan 1y va to chitc thyc hién thu vién va cac hoat dong thu vién.

- Duy tri, ton tao cédnh quan trong toan trudng.

- Thyc hién thong ké bao cdo dinh ky cta co quan cap trén va cia Hi¢u
trudng.
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3.2.4. Phong tai chinh, ké toan:

a. Chirc ning:

Phong tai chinh ké toan c6 chirc nang tham muu gitip hiéu truong vé cong
tac tai chinh trong toan truong.

b. Nhiém vu: |

- Cép nhat vin ban luat, cic qui dinh va hudng din vé TC — KT. Xay dung
cac qui dinh va dinh mirc thu, chi phti hgp. Tham muu cho Hi¢u trudng vé viée
diéu chinh du toan.

- Xay dung qui ché 1am viéc; xdy dung, bd sung qui ché vé& ché do, qui
trinh lam viéo' cua phong TC, KT dé thuc hién cai cach hanh chinh trong linh vyc
tai chinh ké toan. Lap ké hoach ngan sach hang nam; Huy dong va khai thac cac
ngudn thu hop phép dua trén qui dinh clia nha nuée va chire ning nhiém vu cua
nha trudng.

- Tham muu cho Hiéu truéng vé td chirc va khai thac cdc ngudn thu cin cir
vao cac van ban lut, qui dinh, dinh mirc hién hanh ctia nha nudc, cin cir vao
chirc nang nhi¢m vu theo diéu 18 hoat dong cia trudng, cin it vao ké hoach cla
trudng.

- X4y dung hé théng cac dinh muc thu tir cic ngudn khac nhau. Ra soét, bd
sung, cdp nhat hé théng cac dinh mire thu phu hop voi thue té.

- Kiém soét céc khoan thanh todn tam ting cin ¢t qui dinh vé thanh todn
tam Ung cta trudng. Don dbc cic ¢4 nhan, don vi thanh toan cic khoan tam tmg
dang thoi gian, ding hoat ddng. Tham muu bién phap xit Iy thanh toan tam Gng
cham va ngudi chiu trach nhiém dén dbc thanh todn tam Gng,

- Cong tac vt tu, dung cu, thiét bi: Quan ly ké hoach vit tu, trang thiét bi
phuc vu dao tao (téng hop phé duyét trinh ky, theo d&i, xdy dung céc van ban
quan ly st dung).

- Kiém keé tai san dinh ky theo qui dinh ctia Nha nudc va dot xuét theo yéu
ciu cia Nha truomg; Thue hién luan chuyén tai li€u, chung tur ké toan qua cac
khau, ngudi xir ly, gidi quyét diing thoi gian theo Qui dinh.

- Lap béo cdo tai chinh theo quy, nim, theo qui dinh va dot xuét theo yéu
cAu; téng hop, phén tich cc thong tin kinh té, cic yéu t6 tac dong, danh gia hidu
qua kinh té cung cp cho Hiéu truéng dé ra quyét dinh quan ly; Thuc hién hwu
giit tai liéu, chimg tir ké todn theo qui dinh ciia Phap luat.
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3.2.5. Cac Khoa:

a. Chirc ning:

Céac Khoa trong toan trudng cd chiic ning tham muu gitp Hiéu trudng va
cdc Phong trong cong tac giang day, hoc tép va cdc hoat dong khac theo chuong
trinh, ké hoach chung clia nha trudng,

b. Nhiém vu:

- Quan 1y giang vién, can bd quan ly, vién chirc, ngudi lao dong va ngudi
hoc thude khoa theo phén céng cia hiu trudng.

- Thye hién ké hoach gidng day, hoc tip va céac hoat dong ngoai khoa khac

theo chuong trinh, ké hoach giang day hing nim cua trudng theo quy dinh cua
BLPTBXH, bao gom:

+ Xay dyng chuong trinh dao tao cua ting nganh, nghé theo timg trinh do
dao tao thudc khoa minh quan 1y hodc do hi¢u trudng giao.

+ T6 chitc bién soan dé cuong chi tiét cdc mon hoc, md-dun, tin chi lién
quan bao dam tinh thong nhat, tranh chong chéo gifta cdc mén hoc, md-dun, tin
chi ctia chuong trinh dao tao hoac giita cac trinh dé dao tao.

+ T chie phat trién chuong trinh dio tao, x4y dung cac dé 4n, bién soan
tai liéu, gido trinh dao tao theo dinh hudng phat trién cta nha truomg; phét trién
chuong trinh dao tao, gido trinh, tai liéu giang day trinh d§ cao ding, trinh do
trung cép, trinh do so cdp va cac chuong trinh dao tao thuong xuyén theo quy
dinh.

+ T chie nghién ctru cai tién phuong phap gidng day, hoc tap nhim ning
cao chét lugng dao tao.

+ Xay dung va thyc hién phuong phép kiém tra, thi, danh gia két qua hoc
tap, rén luyén cua nguoi hoc, bao dam chudn diu ra ctia ngudi hoc theo cam két
da duge cong b, dép tmg nhu ciu sit dung ctia thi truong lao dong.

- Lép ké hoach va t chure thyc hién céc hoat dong khoa hoc va cong nghé,
hop tac quéc té; hop tac véi cac td chire khoa hoc va cong nghé, co sd san Xuét,
kinh doanh, dich vy lién quan dén nganh nghé dao tao va huy dong sy tham gia
cta doanh nghiép vao qué trinh dao tao cia Khoa.

- Xay dung ké hoach phat trién doi ngll giang vién; nganh, nghé dao tao va
co s& vét chit, thiét bj phuc vu cho dao tao va nghién ctiu khoa hoc; ting cudng
didu kién bao dam chét lugng dao tao; thuc hién cac hoat dong thuc nghiém,
nghién ciru khoa hoc, tng dung k¥ thuat, cong nghé¢ vao qua trinh dao tao.

- X4y dung ké hoach va t6 chirc thuc hién cong tic gido dyc chinh tri, tu
twdng, dao dic, 16i séng cho gidng vién, cin bd quan Iy, vién chire, ngudi lao
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dong, nguoi hoc; c6 ké hoach dao tao, boi dudng nang cao trinh do chuyén mon,
nghiép vu cho gidng vién va nguoi lao dong thugc khoa.

- T chirc danh gia giang vién, cdn bd quan ly, vién chirc, ngudi lao dong
trong khoa va tham gia danh gid can bd quan ly trong trudng theo quy dinh cua
nha truong.

- Quan ly, st dung c6 hiéu qua co s& vat chét, thiét bi dao tao theo quy dinh
cua hiéu truong; dé xuét, x4y dung cac ké hoach bd sung, bao tri thiét bj dao tao
cuia Khoa.

4. Danh muc cic nghé dao tao:
4.1. S6 lwgng nghé dao tao bic Cao ding: 15 nganh

Quan tri kinh doanh

Ké toan

Ké toan doanh nghiép

Thuong mai dién tir

Cong nghé thong tin

Do hoa da phwong tién

Cong nghé k¥ thuat dién, dién ti
Dién cong nghiép

Cong nghé 6 to

10  Cong nghé k¥ thuat co khi

11  Bao vé thuc vat

12 Khoa hoc cay trong

13 Chin nudi

14 Thuy

15 Quan ly dét dai

4.2. S6 lwgng nghé dao tao béc trung cap: 15 nganh

O o 1Oy W W=

1 Ké todn doanh nghiép

2 Kinh doanh thuwong mai va dich vu
3 Cong nghé thong tin

4 Tin hoc Ging dung

5 D6 hoa da phuong tién

6 Bao vé thuc vt

7 Tréng trot

8 Chan nudi - Thu y

9 DPién cong nghiép

10 Quan ly dit dai

11  Dién cong nghiép va dan dung

12 Coéng nghé 6 to

13 Bao tri va stra chita thiét bi co khi
14 Bao tri va sua chita 6 to

15 K thuat sira chita va ldp rdp may tinh
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5. Cac thanh tich dat duge:

Trude sy chuyén dbi co ché ciia nén kinh té tir tap trung bao cip sang nén
kinh té thi trudng dinh huéng xd hdi chu nghia, cting véi su nghiép Cong nghiép
hoa — hién dai hoa cua dét nude, Nha truong da doi méi muyc tiéu, chuong trinh

va ndi dung dao tao dé dap Ging, phtt hop vaéi sy phat trién cia nén kinh t€ - xa~

hoi; Chét lugng dao tao ciia Nha trudng ngdy cang dugc cai thién, ndng cao va
dat hi¢u qua. Nha truong da va dang trd thanh mot Trudng dao tao da nganh, da
linh vuc va da dang loai hinh dao tao nhim dap tng nhu cau nguén nhan luc cho
su phat trién kinh té - x4 hoi hién nay.

Trai qua 70 ndm hinh thanh va phat trién (20 ndm trude giai phong, 50
nim sau giai phéng); trong bdi canh lich sit nao, nha trudng ciing ludn 1a noi dao
tao nguén nhén lyc chét lugng phuc vu su nghiép phat trién kinh té - x4 hoi cho
dia phuong trong ca nude va trong khu vuc. Hon 37 nghin HSSV c¢6 trinh d§ Cao
ding, Trung cip k¥ thuat va nghiép vu, cong nhén k¥ thuat, k§ thuat vién...da
duge nha trudng dao tao, gop phin phat trién kinh té — x& hoi cua dia phuong
trong ca nudc, dic biét 1a khu vuc Tay Nguyén. Qua khao sat nhén théy nguén
nhan lyc do Nha truong ddo tao co ban dap (mg yéu ciu clia san xuét, kinh doanh
thich tmg kip voi céc giai doan lich str phat trién ctia dét nuge. Nhidu HSSV di
thanh dat trong x& hoi, kinh té va gitt cac vi tri cha chét tai mot sb dia phuong, co
80

Vi bé day lich st va cac thanh qué da dat dugc, Nha Truong da vinh du
d6n nhan nhiéu danh hiéu thi dua cao quy ciia Pang va Nha nudc:

- Huan chuong Lao dong hang nhét, Huan chuong Lao dong hang nhi va
Huén chuong Lao dong hang ba;

- Bing khen ctia Hoi dong BoO trudng, Bing khen ctia Thi tuéng chinh
phu;

- C¢ thi dua luan luu cia B NN - PTNT, Bo Giao duc va Dao tao;

- Nhiéu can b, gido vién clia Nha truong duge vinh dy nhin danh hi¢u
Nha gido uu ti, Bing khen chién si thi dua cdp Bo, Huan chuong lao dong va
Bing khen ctia Thu tuéng chinh phu,

- Pang bd nhiéu niam lién dat Dang bo trong sach vitng manh. Cong doan
truong nhiéu nam lién tuc dat danh hiéu Cong doan viing manh va dugc ting
thuong nhidu Bing khen cta Lién doan lao dong Tinh Lam Ddng va ciia Tdng
lién doan lao dong Viét Nam. Doan TNCS H6 Chi Minh Nha truong lién tuc
nhiéu nam dat danh hiéu Poan trudng viing manh cip Tinh va cip Thanh ph.

- Thanh tich cia HSSV Nha truong: Nhidu HSSV cia Nha truomg dat
thanh tich cao trong hoc tip va nhin dugc nhidu hoc bong cia céc té chirc ca
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nhan trao ting, dic biét co nhiéu HSSV dat gii cao trong hoi thi tay nghé cip Bo
hing nam.

Viing vang vdi stt ménh cta minh, Truong Cao ding Cong nghé va Kinh
té Bao Loc dit muc tiéu phén du trd thanh mdt trong nhiing trudng ddo tao ¢o
chét lugng, hidu qua dao tao dat chuén qudc gia, trong d6 tdi thiéu c6 08 nganh
dao tao trong-diém dat chudn khu vuc va quéc té. Muc tiéu chung trong giai doan
phat trién 2021 dén 2030 tAm nhin 2050 thé hién gia tri clia nha trudng 13 chét
luong dao tao cao phit hop véi ting trinh do dao tao va yéu cau ngay cang cao
cua timg thoi ky phét trién ciia x4 hoi. Tiép tuc phat trién cac Itnh vuc dao tao voi
quy md hop 1y dé chuyén sang giai doan phat trién theo chiéu sau; phat trién ning
luc thuc hanh clia nguoi hoc, gén két dao tao vé6i thuc t& san xuit; nghién ciu
khoa hoc va cong nghé, cung cép ngudn nhan luc c6 kién thuc thue tién va ning
luc thie hanh pht hop véi yéu cdu cia dia phuong, ciia nganh va nén kinh té néi
chung.

IL. PHAM VI AP DUNG:
1. Quy mé ap dung:

Trong S6 tay chét lugng clia Trudng duoc ap dung tai tit ca cic don vi, t6
chure truc thudc truong, bao gém:

- Phong Dao tao va Khoa hoc cong nghé

- Phong T chirc, hanh chinh va Quan tri

- Phong Cong tdc HSSV va Quan ly chit lugng

- Phong tai chinh, ké toén

- Khoa Trdng trot va Quan ly dat dai

- Khoa Chan nudi

- Khoa Co Dién

- Khoa Kinh té

- Khoa Céng ngh¢ thong tin va Ngoai ngf

- Khoa Khoa hoc co ban
2. Linh vuc ap dung:

- 6 tay chét lugng ctia Trudng duoc ap dung cho cac hoat dong thude chirc
ning, nhiém vu clia nha trudng va cic don vi trong nha trudng,.

- Céc Phong chic ning trong trudng 13 cac don vi diu mdi (chu tri bién
soan va thuc hién cac quy trinh); cdc Khoa va cd nhan khac trong nha trudng co
trach nhiém thuc hién nhiing phan viéc c6 lién quan theo quy dinh trong cic quy
trinh do.
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- Sb tay chat lugng huéng dan can by, giang vién, cong nhan vién va hoc
sinh, sinh vién thuc hién dung chinh sach chit lwong ma Ban gidm hiéu nha
trudng cam két bang viéc ap dung cac quy trinh, quy dinh hodc ndi quy tuong
ung voi tung yéu cau.

[II. NGOAI LE AP DUNG VA LY GIAI (néu c6)
IV. CAC QUY TRINH CAN KIEM SOAT VA MO TA MOI LIEN HE
1. Céc quy trinh cin kiém soat:

X4c dinh S tay chit lugng 12 cAm nang, dinh huéng cho moi hoat dong
trong cong tic quan ly, giang day nhim thuc hién va duy tri h¢ théng quan 1y
chét lugng cua trudng. Thong qua sb tay chét lugng gitip nhd trudng va cac don
vi chtre nang hinh thanh phuong phap quén ly khoa hoc, chét ché, thue tién nhim
dam bao chét lugng va hiéu qua trong cong tac quan 1y, dao tao ctia nha trudng.
Do véy, ndm hoc 2025 — 2026 nha trudong déd co su dinh huéng va xac dinh cac
quy trinh cén kiém soat cu thé nhu sau :

TT NOQI DUNG QUY TRINH DGnN VI;
CHU TRI
Quy trinh 1. Xéy dung chuong trinh dao tao
Quy trinh 2. B4 sung, chinh stta chuong trinh dao
tao
Quy trinh 3. Bién soan giao trinh, hoc li¢u
Quy trinh 4, Chinh stra gido trinh
Quy trinh 5. Quan ly hoat dong giang day
Quy trinh 6. Kiém tra két thic mddun, mén hoc
| Quy trinh 7. Pénh gia két qua hoc tap PDAOTAO VA KHOA HoC

Quy trinh 8. Xét cong nhén t6t nghiép

Quy trinh 9. Tuyén sinh

Quy trinh 10. Khao sat doanh nghi€p, cic bén
lién quan

Quy trinh 11. Nhap hoc

Quy trinh 12. Xay dung ké hoach dao tao, TKB

Quy trinh 13. Thuc hién tién do dao tao
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Quy trinh 14.

Dy gid

Quy' trinh 15.

T chire hoc lai, thi lai

Quy trinh 16.

Quan ly diém hoc tap

Quy trinh 17.

Thuc tap co s&

Quy trinh 18.

Lién két dao tao

Quy trinh 20.

M& nghé dao tao

Quy trinh 21.

Thuc hién d& tai NCKH cip truong

Quy trinh 22.

Gioi thi€u viée lam

Quy trinh 23.
vién

Quan 1y hd so giang day cla giang

Quy trinh 24.

Theo ddi vét sinh vién

Quy trinh 25,

Ty kiém dinh chét lugng

Quy trinh 26.

Xay dung, van hanh HTBBCL

Quy trinh 27:

Panh gia, cai tién HTDBCL

Quy trinh 28.
nam

Xay dung muc tiéu, nhiém vu hang

Quy trinh 29.

Cap vin bang, ching chi

Quy trinh 30.

DPanh gia két qua rén luyén

Quy trinh 31.
tao

Kiém tra, kiém soat hoat déng dao

Quy trinh 32.

Bién soan ngéan hang de thi

Quy trinh 33.

Giai quyét yéu clu cua HSSV

Quy trinh 34.

Quan 1y h6 so HSSV

Quy trinh 35.

Xét khen thuong HSSV

Quy trinh 36. Xét cip hoc bong khuyén khich

hoc tap

Quy trinh 37.

Xét ky luat HSSV

Quy trinh 38.
hoc tap

Quan ly cong tic GVCN va C6 van

P. CONG TAC HQC SINH
SINH VIEN VA QUAN LY
CHAT LUQNG
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Quy trinh 39. Quan ly HSSV ndi tri

Quy trinh 40. Quan ly hoat dong hoc tap

Quy trinh 19. Quan ly thu vién

Quy trinh 41. Panh gia xép logi CBVC

Quy trinh 42. Quy hoach, b6 nhiém CBVC

Quy trinh 43. Tuyén dung nhén su

Quy trinh 44. Pao tao, bdi dudng, chuin hoa
gido vién, can by quan ly

Quy trinh 45. Quan ly nha xudng, phong thuc
hanh

Quy trinh 46. Béo tri, bao dudng thiét bi, may
moc

Quy trinh 47. Quan ly, st dung thiét bi, may moc

Quy trinh 48. Cip phat vat tu phuc vu dao tao

Quy trinh 49. Quan Iy hd so CBVC

Quy trinh 50. Xét Khen thuong — Ky luat CBVC

Quy trinh 51. Giai quyét chinh sich cho CBVC

Quy trinh 52. Xét ning luong

P. TO CHUC, HANH CHINH
VA QUAN TRI1

Quy trinh 53. Tiép nhén, ban giao tai san, thiét bi

Quy trinh 54, Thanh, quyét toan

Quy trinh 55. Lap ké hoach tai chinh, ngén sach

Quy trinh 56. Dau tu, mua sim

Quy trinh 57. Kiém ké tai san, thiét bi

Quy trinh 58. Thanh 1y tai san, thiét bi

P. TAL CHiNH, K TOAN
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2. M6 ta mdi lién hé giira cic quy trinh:

Quy trinh Quan 1y chét lwong ciia nha trudng duge chia lam 6 noi dung dé
thuan tién trong vin dé quan 1y. Trong cic nodi dung duge phan chia thanh cac
quy trinh cu thé va gifta cac quy trinh cy thé c6 mbi lien hé v&i nhau duge thé
hién trong so db. Cac ndi dung quan Iy bao gdm:

- Quan hé doanh nghiép, dia phuong
- T4 chitc nhén sy

- Quan ly dao tao

- Co s¢ vat chat

- Dénh gi4 chét lugng

- Tai chinh
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So dd moi lién hé giira cic quy trinh

Theo d&l vét
sinh vién

Khéoc sat doanh Gi&l thigu
nghiép, cac bén viéclam
lién quan

Quan ly diém hoc tap

Xét ky lugt HSSV

Quén Iy céng tdc GVCN

Lién két dao tac |
vd ¢ van hoctap |

Quén ly hoat déng hoc
tap

Bién soan gi4o trinh, |
hgc liéu

M& nghé dao tao

Kiém tra két thic ma
dun, mon hgc

B8 sung, chinh sira
chuong trinh dao tao

Nhép hoc

Xay durng ké& hoach dao
tao, TKB

Thyc hign tién d6 dao
tao

Thirc hign dé tai NCKH
cap trudng

Xay dng chuwong trinh
daotao

Quan ly HSSV nditra

T6 chirc hoc lai thi lai

Dadnh g4 két qua rén
luyén

Xét cébng nhan tot l
nghiép

Cé4p vin bang, chirng chl

QUAN HE
DOANH
NGHIEP, D|A
PHUONG Thure tap
cosd
7y
TI&p nhan, ban glao
tai san, thiét bj Tuyén sinh
Thanh ly tai san, thiét
bj
P3u tw, mua sdm =
[ TAI
- : CHINH
Thanh, quyét todn |4/
KI8m ké tal san, thiét /
bj
L&p ké hoach tai
chinh, ngén sach
Cép phat
vat tu
l Quan Iy thw vien phyc vy Xé&t khen
dao tao thwdng
. 7
| Quan ly, st dung thiét B8
bi, méay méc
Elflf’{f:) bé"éd”@gﬁ . co'so Quén I§ hd QUAN LY
€ bl, may moe VAT CHAT soHssy || PAOTAO
Quan ly nha xudng, |/
phong thirc hanh
Tuyén dung Quan Iy
nhén sy hd so Glai quy&t y&u
Quy hoach, bd giang I O céu clia HSSV
day clia i)
”hé‘érl" i?ﬁ"c ine | ( QUYTRINH
Quan ly ho so % A Y, ) Panh gl3, cai
vién :
CBVC 7y \‘\\ 5 QUAN LYJ,/ tién HTEBCL
Xét Khen ‘*"”*"X
thudng — Ky
luat cgavcy T~ S CH DANH GIA
L uat LbVL | -
o ;H ;:‘;’C CHAT LUONG
Dénh gid CBVC v // N\ \
/ Ki€m tra, kiém
Gidi quyat Xéy dyng Tt sodt hoat
chinh séch cho muctiéu, ki€m Xéy dyng, déng dao tao
CBVC nhigm vy dinh van hanh,
hang ndm chét HTDBCL
5 = luwg'n
Xét néng lvong B30 tao, bol B

du®ng, chuin
héa gidng vién,
can bd quan ly
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Xét cdp hoc béng
khuy&n khich hoc tép

Quén Iy hoat ddng gidng
day

Banh gid két qua hoc
tap

Bién soan ngan hang
cau hél, dé thi




V. DANH MUC TAI LIEU NOI BQ THUQC HTPBCL TRUONG:

PON V] AP DUNG
(Bdnh diu X vao nhitng don vi
co lién quan)
‘ " : o 5|3
TT TEN TAI LIEU KYHIEU | | & | &
: S| N
] (=3 rq
] = 9 | &
o) ) s il
E |3 | TR
AR EEIFRE
= S 2R |
A A AL | A
| S tay chit lugng STCL x| x X X X
Chinh séch chat lugng va muc tiéu chét CSCL,
2 fis X X X X X
ugng MTCL
3 Quy trinh 1. Xy dyng chwong trinh | g7 01 % %
dao tao
4 Q_uy trinh 2. B4 sung, chinh stra chuong QT.02 " %
trinh dao tao
5 Quy trinh 3. Bién soan gido trinh, hoc QT.03 % -
liéu
6 Quy trinh 4. Chinh stra gido trinh QT.04 X X
7 Quy trinh 5. Quén ly hoat dong giang QT.05 < <
day
g Quy trinh 6. Kiém tra két thic mddun, QT.06 < N S
moén hoc
9 Quy trinh 7. Pénh gid két qua hoc tap QT.07 X X
10 | Quy trinh 8. Xét céng nhén t&t nghiép QT.08 X x | x
IT | Quy trinh 9. Tuyén sinh QT.09 X - X
12 | Quy trinh 10. Khdo sat doanh nghiép, QT.10 < N < x|«
cdc bén lién quan
13 | Quy trinh 11. Nhap hoc QT.11 x | x| x| x
14 Quy trinh 12. Xay dung ké hoach dao QT.12 N
tao, TKB
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’ A o - il
(Ddanh diu X vio nhitng don vi

PON VI AP DUNG

co lién quan)

=
2 |8
TT TEN TAI LIEU KYHIEU | | & 3
S| &
] =1 cq
O s
= | A/ U | K
poo® 20 |3
s | R S8 | K
A | Ay A | A
15 | Quy trinh 13. Thue hién tién do dao tao QT.13 X X
16 | Quy trinh 14. Dy gi¢ QT.14 X X
17 | Quy trinh 15. T4 chtic hoc lai, thi lai QT.15 X X X
18 | Quy trinh 16. Quan ly diém hoc tap QT.16 X X
19 | Quy trinh 17. Thyc tip co s& QT.17 X | x x | x
20 | Quy trinh 18. Lién két dao tao QT.I8 X X | X
21| Quy trinh 19. Quan ly thu vién QT.19 X X
22 | Quy trinh 20. M& nghé do tao QT.20 X X
23 Quy trinh 21. Trién khai hoat ddng QT.21 < N
NCKH
24 | Quy trinh 22. Gidi thiéu viée lam QT.22 % K
’5 Qouy t'l;il"_lh 23: Quan ly ho so giang day QT.23 i 5
cla giang vién
26 | Quy trinh 24, Theo ddi vét sinh vién QT.24 X X
27 | Quy trinh 25. Ty kiém dinh chit luong QT.25 x| x | x| x| x
Quy trinh 26. Xay dung, van hanh | o6
28 HTDBCL X X X X X
Quy trinh 27: Panh gid, cai tién
) QT.27 ,
? | HTEBCL O I B
30 Qu}: trinh ;28. vXay dung muyc tiéu, QT.28 % - s | 2 | %
. | nhiém vy hing ndm
31| Quy trinh 29. Cép vin bang, chiing chi QT.2% X X
30 | Quy trinh 30. Danh gia két qua rén QT.30 . N
luyén
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(Bdnh diu X vao nhitng don vi

PON VI AP DUNG

cd lién quan)

=
o s 5|3
T TEN TAI LIEU KYHIEU | | & 3
s |k
&) =3
b ) &} b=
el e | PP |8
3 S 3 S §
i A | &
13 Quy trinh 31. Kiém tra, kiém soat hoat QT.31 < < | x| x
ddong dao tao
34 ng trinh 32. Bién soan ngan hang d& QT.32 N X
thi
Quy trinh 33. Giai quyét yéu cu cia QT.33
3| Assv X X
36 | Quy trinh 34. Quan 1y hé so HSSV QT.34 X | x X
37 | Quy trinh 35. X¢ét khen thudng HSSV QT.35 x | x| x| x
38 Quy trinh 36. Xét cép hoc bong khuyén QT.36 a % | % | &
khich hoc tap
39 | Quy trinh 37. Xét ky luat HSSV QT.37 X X
A0 Quy trinh 38. Quan ly cong tac GVCN QT.38 % &
va Co6 van hoc tdp
41 Quy trinh 39. Quan ly HSSV ndi tri QT.39 X X
42 t(g{;y trinh 40. Quan ly hoat ddng hoc QT.40 " 2 "
43 | Quy trinh 41. Danh gia xép loai CBVC QT.41 X | x X | x | X
m Quy trinh 42, Quy hoach, b6 nhiém QT.42 N
CBvVC -
45 | Quy trinh 43. Tuyén dyung nhén sy QT.43 X
16 'Qu)i trinh fM. ‘Bao tao, bdi dudng, QT.44 | x < | x| x
chuan hod gido vién, can by quan ly
47 Quy trinh 45. Quan ly nha xudng, QT.45 < <
phong thyuc hanh
48 Quy trinh 46. Bao tri, bao dudng thiét Qr4e x *
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(Pdnh ditu X vio nhitng don vi

DON VI AP DUNG

co lién quan)

i S
A 5 - 14 i g D
TT TEN TAI LIEU KYHIEU | | & | &
ol . N
1 o A
L = 9| &
o o b nel
5|8 | 8|
E | & | & &[S
bi, mdy moc
49 Quy trinh 47. Quan 1y, sir dung thiét b, QT.47 X 2
may moc
0 | Quy rinh 48. Cdp phat vat tu phuc vu | qrag . | %
dao tao
S| Quy trinh 49. Quan Iy hd so CBVC QT.49 X
50 | Quy trinh 50. Xét Khen thudong — Ky QT.50 %
luat CBVC
53 Quy trinh 51. Giai quyét chinh sach cho QT.51 X
CBVC
54 | Quy trinh 52, Xét ning luong Qr.52 X %
55 Quy tr'iph .53. Tiép nhan, ban giao tai QT.53 % X | x
san, thiét bi
56 | Quy trinh 54. Thanh, quyét toan QT.54 Rl ®
57 Quy trinh 55. Lap ké hoach tai chinh, QT.35 X X x | x | x
ngan sach
58 | Quy trinh 56. DAu tu, mua sim QT.56 o
59 | Quy trinh 57. Kiém ké tai san, thiét b QT.57 X = X | X | X
60 | Quy trinh 58. Thanh ly tai san, thiét bi QT.58 X X 2 &) &
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